Министерство образования, науки и молодежи Республики Крым

Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Республики Крым

«Симферопольский политехнический колледж»

        УТВЕРЖДАЮ
Заместитель директора 

по учебной работе

___________   ___________________ 

            подпись                   инициалы, фамилия 

 «_____» _________________20___г.

ДНЕВНИК РАБОТЫ НАСТАВНИКА
Ф.И.О. наставника

на 20____-____ учебный год

молодой преподаватель: 

Ф.И.О. молодого преподавателя

АВГУСТ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись молодого преподавателя

	1 
	Проверка правильности корректировки рабочих программ и ТП по учебным дисциплинам и модулям специальностям на 20__-__ уч. год
	
	
	

	Дисциплины/МДК
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2 
	Проверка составления  рабочих программ и ТП по специальностям и профессиям
	
	
	

	Дисциплины/МДК
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3 
	Проверка индивидуального плана работы преподавателя на год
	
	
	

	4 
	Выдача образцов плана занятий
	
	
	

	5 
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	


СЕНТЯБРЬ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись молодого преподавателя

	1 
	Консультация по заполнению журналов теоретического обучения и самостоятельной работы
	
	
	

	2 
	Проверка заполнения журналов теоретического обучения, обсуждение ее результатов
	
	
	

	3 
	Рекомендации по подготовке входных срезов знаний и их проведению
	
	
	

	4 
	Проверка подготовленных входных срезов, их корректировка
	
	
	

	5 
	Помощь в заполнении технологической карты занятия по дисциплине/ МДК ___________________________________________
	
	
	

	6 
	Посещение и анализ учебного занятия  начинающего преподавателя по дисциплине/МДК _________________________________________
	
	
	

	7 
	Консультация по подготовке методических указаний для проведения лабораторных (практических работ) по дисциплине/МДК_________________________________________
	
	
	

	8 
	Консультация по подготовке методических указаний по выполнению самостоятельных работ дисциплине/МДК_________________________________________
	
	
	


	9 
	Помощь в разработке оценочных средств для текущего контроля по дисциплине/МДК_________________________________________
	
	
	

	10 
	Помощь в организации самостоятельной работы  студентов, проведении консультаций
	
	
	

	11 
	Рекомендации по организации работы в учебной аудитории (заполнение журналов по ТБ, журналов на рабочих местах, работа с мультимедийной техникой и др.)
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	


ОКТЯБРЬ

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись молодого преподавателя

	1 
	Проверка  заполнения журналов теоретического обучения в группах______________________________ обсуждение ее результатов
	
	
	

	2 
	Проверка заполнения технологической карты занятия по дисциплине/МДК____________________,  корректировка ее содержания
	
	
	

	3 
	Посещение и анализ учебного занятия  начинающего преподавателя по дисциплине/МДК _________________________________________
	
	
	

	4 
	Проверка  методических указаний для проведения лабораторных (практических работ) по дисциплине/МДК ___________________ корректировка их содержания
	
	
	

	5 
	Проверка  оценочных средств для текущего контроля по дисциплине/МДК_________________________________________ , корректировка их содержания
	
	
	

	6 
	Проверка материалов  самостоятельной работы  студентов, обсуждение ее результатов
	
	
	

	7 
	Проверка заполнения журналов по ТБ, обсуждение ее результатов
	
	
	

	8 
	Рекомендации по подготовке оценочных средств для промежуточной аттестации по дисциплине/МДК ___________________________________
	
	
	

	9 
	Рекомендации по составлению УМК
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	


НОЯБРЬ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись молодого преподавателя

	1 
	Проверка  заполнения журналов теоретического обучения в группах ___________________________________ обсуждение ее результатов
	
	
	

	2 
	проверка наполняемости журнала теоретического обучения, рекомендации по ее результатам
	
	
	

	3 
	Проверка  результатов выполнения самостоятельной работы по дисциплине/МДК_______________________________________________________ 

обсуждение замечаний
	
	
	

	4 
	Проверка заполнения технологической карты занятия по дисциплине/МДК___________________________________________ корректировка ее содержания
	
	
	

	5 
	Посещение и анализ учебного занятия начинающего педагога по дисциплине/МДК____________________


	
	
	

	6 
	Проверка отчетов по лабораторным (практическим) работам по дисциплине/МДК______________________________________________________ обсуждение замечаний
	
	
	

	7 
	Рекомендации по подготовке контрольно-измерительных материалов для промежуточной аттестации студентов  
	
	
	

	8 
	Проверка проведения консультации, обсуждение ее результатов
	
	
	

	9 
	Проверка составления УМК
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	


ДЕКАБРЬ

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись молодого преподавателя

	1 
	Проверка  заполнения журналов теоретического обучения в группах_____________________________ обсуждение ее результатов
	
	
	

	2 
	проверка наполняемости журнала теоретического обучения,  рекомендации по ее результатам
	
	
	

	3 
	Проверка  результатов выполнения самостоятельной работы по дисциплине/МДК ____________________ обсуждение замечаний
	
	
	

	4 
	Проверка наличия  технологических карт по дисциплине/МДК________________

__________________________________

 обсуждение ее результатов
	
	
	

	5 
	Посещение и анализ учебного занятия начинающего педагога  по дисциплине/МДК_________________________________________
	
	
	

	6 
	Проверка отчетов по лабораторным (практическим) работам по дисциплине/МДК______________________________________________________ обсуждение замечаний
	
	
	

	7 
	Проверка  контрольно-измерительных материалов для промежуточной аттестации студентов по дисциплине/МДК____________________

___________________________________ 
	
	
	

	8 
	Проверка проведения консультации, обсуждение ее результатов
	
	
	

	9 
	Проверка  проведения промежуточной аттестации студентов по дисциплине/МДК_______________________________________________________

Рекомендации по ее результатам
	
	
	

	10 
	Подготовка отчета по учебной работе за 1 семестр
	
	
	

	11 
	Рекомендации по корректировке работы преподавателя по итогам работы за 1 семестр учебного года 
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	


ЯНВАРЬ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись молодого преподавателя

	1 
	Проверка  заполнения журналов теоретического обучения в группах _____________________________ обсуждение ее результатов
	
	
	

	2 
	Проверка  заполнения журналов самостоятельной работы в группах _____________________________ обсуждение ее результатов
	
	
	

	3 
	Совместное посещение и анализ учебного занятия  по дисциплине/МДК ___________________________________ преподавателя ______________________
	
	
	

	4 
	Проверка заполнения журналов по ТБ на 2 семестр, обсуждение ее результатов
	
	
	

	5 
	Проверка наличия в полном объеме  методических указаний для проведения лабораторных (практических работ) по дисциплине/МДК ____________________ рекомендации по ее результатам
	
	
	

	6 
	Проверка наличия в полном объеме  методических указаний по выполнению самостоятельной работы  по дисциплине/МДК ____________________ рекомендации по ее результатам
	
	
	

	7 
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	

	15 
	
	
	
	

	16 
	
	
	
	


ФЕВРАЛЬ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись молодого преподавателя

	1 
	Проверка заполнения журналов теоретического обучения в группах_____________________________ обсуждение ее результатов
	
	
	

	2 
	Совместное посещение и анализ учебного занятия  по дисциплине/МДК __________________________________ преподавателя ___________________________________
	
	
	

	3 
	Помощь в подготовке внеучебного мероприятия по дисциплине/МДК ____________________________________
	
	
	

	4 
	Проверка УМК по дисциплине/МДК

___________________________________
	
	
	

	5 
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	

	15 
	
	
	
	

	16 
	
	
	
	


МАРТ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись молодого преподавателя

	1 
	Проверка  заполнения журналов теоретического обучения в группах _____________________________ обсуждение ее результатов
	
	
	

	2 
	Проверка наполняемости журнала теоретического обучения, рекомендации по ее результатам
	
	
	

	3 
	Совместное посещение и анализ учебного занятия  по дисциплине/МДК ___________________________________ преподавателя ___________________________________
	
	
	

	4 
	Проверка УМК по дисциплине/МДК________________________________________________

________________________________________________________________
	
	
	

	5 
	Проверка материалов для контрольного среза по дисциплинам/МДК (для проведения в апреле)
	
	
	

	6 
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	

	15 
	
	
	
	

	16 
	
	
	
	


АПРЕЛЬ

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись молодого преподавателя

	1 
	Сайты с методическими материалами в помощь педагогам
	
	
	

	2 
	Проверка наполняемости журнала теоретического обучения, рекомендации по ее результатам
	
	
	

	3 
	Посещение и анализ учебного занятия  по дисциплине/МДК ___________________________________наставника
	
	
	

	4 
	Проверка УМК по дисциплине/МДК________________________________________________
	
	
	

	5 
	Консультирование по проведению контрольного среза
	
	
	

	6 
	Проверка результатов контрольного среза и обсуждение мероприятий по корректировке качества знаний студентов
	
	
	

	7 
	Составление отчета по контрольному срезу знаний
	
	
	

	8 
	Подготовка контрольно-измерительных материалов для промежуточной аттестации студентов
	
	
	

	9 
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	

	15 
	
	
	
	

	16 
	
	
	
	

	17 
	
	
	
	

	18 
	
	
	
	


МАЙ
	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставника

	1 
	Консультирование по подготовке отчета по работе преподавателя
	
	
	

	2 
	Посещение и анализ учебного занятия  по дисциплине/МДК ___________________________________преподавателя___________________
	
	
	

	3 
	Проверка УМК по дисциплине/МДК________________________________________________


	
	
	

	4 
	Консультирование по проведению промежуточной аттестации 
	
	
	

	5 
	Проверка контрольно-измерительных материалов для промежуточной аттестации студентов
	
	
	

	6 
	Проверка проведения консультации, обсуждение ее результатов
	
	
	

	7 
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	

	15 
	
	
	
	

	16 
	
	
	
	

	17 
	
	
	
	

	18 
	
	
	
	


ИЮНЬ

	№ п/п
	Содержание мероприятия
	дата проверки
	Замечания, срок исправления
	Подпись наставника

	1 
	Проверка  заполнения журналов теоретического обучения в группах_____________________________ обсуждение ее результатов
	
	
	

	2 
	Проверка  заполнения журналов самостоятельной работы в группах_____________________________ обсуждение ее результатов
	
	
	

	3 
	Проверка отчетов по лабораторным (практическим) работам по дисциплине/МДК______________________________________________________ обсуждение замечаний
	
	
	

	4 
	Проверка  проведения промежуточной аттестации студентов по дисциплине/МДК_______________________________________________________

Рекомендации по ее результатам
	
	
	

	5 
	Подготовка отчета по учебной работе за 2 семестр
	
	
	

	6 
	Рекомендации по корректировке работы преподавателя по итогам работы за 2 семестр учебного года 
	
	
	

	7 
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	

	11 
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	

	14 
	
	
	
	

	15 
	
	
	
	


12

